
 

Plán práce kariérového poradce 
 

Školní rok 2025/2026 
 
Konzultační hodiny: 
Denně 7:00 – 7:40 (vždy po předchozí domluvě). 
Jiný termín možný po domluvě (rodiče vždy po telefonické domluvě). 
 
Plán KP vychází z Vyhlášky o poskytování poradenských služeb ve školách a školských 
poradenských zařízeních č. 116/ 2011 Sb. 
 
Poskytování poradenských služeb 
Služby jsou poskytovány dětem, žákům a jejich zákonným zástupcům, školám i školským 
zařízením. Poradenské služby jsou poskytovány zdarma. 
 
Obsah poradenských služeb je zaměřen na: 

 vytváření vhodných podmínek pro zdravý tělesný, psychický a sociální vývoj žáků, 
pro rozvoj jejich osobnosti. 

 naplňování vzdělávacích potřeb a rozvíjení schopností, dovedností a zájmů před 
zahájením a v průběhu vzdělávání. 

 vhodné volby vzdělávací cesty a profesního uplatnění. 
 vytváření vhodných podmínek, forem a způsobů práce pro žáky, kteří jsou příslušníky 

národnostních menšin nebo etnických skupin. 
 zmírňování důsledků zdravotního postižení. 
 metodickou podporu učitelům. 

 
Hlavní úkoly:  

 metodické vedení při volbě povolání a péče o vycházející žáky 
 kariérové poradenství a poradenská činnost při rozhodování o další profesní a 

vzdělávací dráze absolventů pro žáky a jejich zákonné zástupce 
 skupinové a individuální poradenství v této oblasti 
 spolupráce s rodiči žáků především v oblasti poskytování informací o možnostech 

studia a průběhu přijímacího řízení 
 poradenství pro žáky a jejich zákonné zástupce v oblasti přijímacího řízení ke 

střednímu vzdělávání 
 zprostředkování aktuálních informací ke studiu na středních školách, učilištích 
 poradenská činnost pro žáky a jejich zákonné zástupce se sociálním znevýhodněním 

(ve spolupráci s třídními učiteli) 
 individuální šetření a poradenství k volbě povolání (ve spolupráci s třídními učiteli) 
 spolupráce s poradenskými institucemi 
 zajištění návštěv akcí – např. workshopy středních škol, veletrh pracovních příležitostí 
 pozvání zástupců středních škol a učilišť k prezentaci jejich škol před žáky 
 aktivní spolupráce s řediteli a kariérovými poradci středních škol v regionu (on-line, 

telefonicky) 
 poskytování individuálních konzultací pro žáky a rodiče kdykoliv dle potřeby 



 

 informace o studijních možnostech žáků (Atlasy školství, propagační materiály 
středních škol, www.infoabsolvent.cz, pomoc s vyhledáváním potřebných informací, 
také v rámci předmětu Svět práce, v 8. a  9. ročníku - průběžně) 

 základní informace pro rodiče -  www.zskvary.cz, www.cermat.cz, www.dipsy.cz 
 zjišťování profesní orientace žáků a jejího vývoje po čtvrtletích v 8. 

a 9. ročníku (průběžně ve spolupráci s vyučujícími v předmětu Svět práce) 
 zajištění exkurze na burzu středních škol KAM PO ŠKOLE na SPŠ Ostrov (listopad) a 

Veletrhu pracovních příležitostí v LS Thermal (listopad) 
 informace pro žáky o DOD na jednotlivých středních školách 
 spolupráce s učiteli na tvorbě tematických plánů pro předměty se zaměřením na volbu 

povolání, průběžné konzultace (Občanská a Rodinná výchova, Pracovní činnosti, 
Polytechnická výchova, Svět práce) 

 spolupráce na projektech SPŠ Ostrov – Technika je zábava, SUPŠ Karlovy Vary – 
Přírodovědný a chemický den (propagace technických oborů), SZŠ Karlovy Vary – 
Den se zdrávkou 

 Doporučení vyučujícím v předmětu Svět práce k exkurzím pro žáky 8. a 9. ročníků 
v souvislosti s volbou povolání (Moser, HM Globus, Karlovarský porcelán, WITTE 
Nejdek, Hotel Čajkovskij, Becherplatz, S+W Automobily, Globus, Makro, e.p.t 
connector a další dle možností domluvy s firmami) 

 vyhodnocení úspěšnosti žáků na přijímacích zkouškách a výsledků rozmísťovacího 
řízení 
 

 
3) Termíny 
 
Podání přihlášek do 1. kola přijímacího řízení 1. – 20. 2. 2026 
Řádný termín školní přijímací zkoušky (ŠPZ) a 
talentové zkoušky (TZ) 

16. 3. – 23. 4. 2026 

Řádný termín jednotné přijímací zkoušky (JPZ) 10. a 13. 4. 2026 (čtyřleté) 
14. a 15. 4. 2026 (víceleté) 

Náhradní termín ŠPZ a TZ 24. 4. – 5. 5. 2026 
Náhradní termín JPZ 29. a 30. 4. 2026 
Zveřejnění výsledků 1. kola přijímacího řízení 15. 5. 2026 
Vyhlášení kritérií do 2. kola přijímacího řízení (v 
případě potřeby) 

15. – 18. 5. 2026 

Další termíny jen v případě potřeby (2. a 3. kolo)  

 
 
  
  



 

4) Plán podle měsíců: 
 

   

Září 

 zjišťování novinek ohledně přijímacího řízení (MŠMT, jednotlivé střední školy, 
CERMAT) 

 ve spolupráci s ÚP zajištění Atlasu školství pro žáky 9. ročníků 
 konzultace s vyučujícími předmětu Svět práce 
 individuální konzultace a poradenství pro žáky a zákonné zástupce 

 

Říjen 

 předání Atlasu školství žákům, zajištění účasti žáků 9. tříd na výstavě Kam po 
základní škole na SPŠ Ostrov 

 zabezpečení účasti žáků 9. ročníku na projektu Technika je zábava na SPŠ Ostrov 
 žáky 9. ročníku seznámit s možnostmi dalšího studia po ukončení základní školní 

docházky a uplatněním ve společnosti (ve vyučovacích hodinách Světa práce, 
prostřednictvím internetu, individuálními konzultacemi, besedami, exkurzemi). 

 realizace kariérových testů žáků 8. a  9. ročníků  
 předávání aktuálních informací o DOD, zabezpečení prezentací zástupců středních 

škol před žáky 
 dle potřeby zajištění návštěvy Úřadu práce se žáky 8. ročníku   
 informovat žáky o možnosti pomoci při výběru povolání ze strany PPP a ÚP 

 
 

Listopad 

 zjišťování novinek ohledně přijímacího řízení (MŠMT, jednotlivé střední školy, 
CERMAT) 

 zabezpečení prezentace zástupců středních škol před žáky 9. ročníku  
 zabezpečení účasti žáků 9. ročníku na Veletrhu pracovních příležitostí v LS Thermal 
 informace o dnech otevřených dveří na SŠ v Karlovarském kraji 
 předání informací o termínech Přijímacích zkoušek nanečisto 
 zajištění maximální dostupnosti k informacím o středních školách a učilištích 
 individuální pohovory a poradenství pro žáky (příp. i rodiče) o budoucím studiu 
 

 

Prosinec 

 předání aktuálních informací pro žáky a rodiče týkající se studia na středních školách 
 prezentace zástupců středních škol před žáky 9. ročníku 
 individuální konzultace při volbě středních škol  
 aktuální informace o DOD na SŠ v Karlovarském kraji 

 
 

  



 

Leden 

 předání aktuálních informací pro žáky a rodiče týkající se studia na středních školách 
a informací o DOD 

 pomoc žákům a rodičům s výběrem středních škol a agendou při vyplňování a 
podávání přihlášek, nezapomínat na žáky pátých ročníků 

 seznámení žáků se zveřejněnými kritérii pro přijetí na jednotlivých školách 
 individuální konzultace a poradenství pro žáky a jejich zákonné zástupce 

 
 

Únor 

 kontrola podávání přihlášek ke studiu na středních školách a středních odborných 
učilištích, dodržení termínu podání (1. – 20.2.2026) 

 individuální konzultace a poradenství pro žáky a jejich zákonné zástupce 
 soupis podaných přihlášek žáků 9. ročníků 

 
 

 

Březen 

 závěrečná kontrola podání přihlášek na střední školy 
 ŠPZ a TZ – kontrola pozvánek 
 individuální kariérové poradenství pro žáky 8. ročníku a jejich zákonné zástupce 
 dle možností organizace exkurzí do firem pro žáky 8. ročníku 

 
 

Duben 

 1. kolo JPZ - kontrola pozvánek k JPZ a ŠPZ 
 individuální kariérové poradenství pro žáky 8. ročníku a jejich zákonné zástupce 
 zabezpečení účasti žáků 8. ročníku na projektu Technika je zábava na SPŠ Ostrov 
 dle možností organizace exkurzí do firem pro žáky 8. ročníku 

 
 

Květen 

 pomoc při podávání přihlášek do druhého kola přijímacího řízení pro vycházející žáky 
(v případě nutnosti) 

 dle možností organizace exkurzí do firem pro žáky 8. ročníku 
 individuální kariérové poradenství pro žáky 8. ročníku a jejich zákonné zástupce 
 evidence přijatých a nepřijatých žáků na SŠ, pomoc nepřijatým žákům 

 
 

Červen 

 zpracování přehledu umístění žáků 9. tříd na střední školy a střední odborná učiliště, 
vyhodnocení úspěšnosti našich žáků, předání vyhodnocení přijímacích řízení řediteli 
školy 



 

 pomoc žákům přihlášeným do 2. kola JPZ 
 individuální kariérové poradenství pro žáky 8. ročníku a jejich zákonné zástupce 

    vyhodnocení plnění plánu KP za školní rok, vyhodnocení práce KP 
 
 
 
 
 
Plán sestavil dne 2.9.2025: Ing. Vladimír Mašek, kariérový poradce 
 
 
Plán schválil dne: 02.09.2025 Mgr. M. Bizoň, ředitel školy 


