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Vnitřní řád školní jídelny 
 

 Vnitřní řád školní jídelny je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 267/2025 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších 
předpisů. 

 Provoz školní jídelny se řídí vyhláškou 107/2008 o školním stravování, vyhláškou 137/2004 o 
hygienických požadavcích na stravovací služby, vyhláškou 84/2005 o nákladech na závodní 
stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích. 

 

I.  Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných 
zástupců ve školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných 
vztahů s pedagogickými pracovníky 

Práva žáků 
Žáci mají právo: 
 využívat zařízení a vybavení ŠJ za stanovených podmínek 
 požádat vychovatelku nebo dozor ve ŠJ o pomoc při řešení problému 
 vhodným způsobem vyjadřovat své názory, aniž by za ně byli jakýmkoli způsobem trestáni 
 na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně-patologickými jevy, před 

tělesným či duševním násilím, urážením a zneužíváním 
 přiměřeným způsobem jednat o svých problémech s pedagogickými pracovníky školy, případně 

se obrátit na výchovného poradce, primární preventisty nebo použít schránky důvěry 
 

Povinnosti žáků 
Žáci mají následující povinnosti: 

 dodržovat pravidla slušného a kulturního chování, řídit se pokyny pedagogického dozoru a dalších 
oprávněných osob; nesmějí se dopouštět projevů rasismu, šikany a podobných projevů 
nevraživosti 

 dodržovat vnitřní řád školní jídelny, respektovat pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž 
byl seznámen 

 před vstupem do školní jídelny odložit na stanoveném místě svrchní oblečení – bundu, kabát, 
tašku, pokrývku hlavy, rukavice … 

 mají zakázáno používat mobilní telefon či podobná komunikační zařízení v prostoru školní jídelny; 
toto platí i během konzumace 

 respektovat práva všech účastníků ŠJ, chovat se k nim slušně 
 hlásit jakékoliv své poranění či úraz nebo úraz spolužáka, pokud o něm ví, příslušnému dozoru 
 chovat se slušně, zdravit pracovníky školy srozumitelným pozdravem a respektovat pokyny 

dozoru, ostatních vyučujících, vedoucí školní jídelny a kuchařek 
 dodržovat školní řád, vnitřní řád ŠJ a všechny předpisy a pokyny vydané školou (ochrana zdraví a 

bezpečnosti, odhlašování obědů, cena obědů, stravování v době ředitelského volna a nemoci, 
přejímka zboží, hygiena provozu, přídavky a porce strávníků, jídelní lístek …) 

 nosit čip ke stravování; pokud ho strávník nebude opakovaně nosit ke stravování, budou rodiče 
informováni prostřednictvím elektronického komunikačního systému školy 

 

Práva zákonných zástupců žáků 
Zákonní zástupci mají právo: 



 vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní jídelny nebo ředitele školy 
 odhlásit své dítě ze stravování ve ŠJ, a to i v průběhu školního roku písemnou formou 

 

Povinnosti zákonných zástupců žáků 
Zákonní zástupci mají povinnost: 
 informovat vedoucí školní jídelny o změně zdravotní způsobilosti žáka, v době nemoci 

neprodleně žáka odhlásit z obědů a respektovat dobu odhlašování obědů 
 uhradit včas stanovený poplatek za stravu ve ŠJ 
 včas nahlásit změnu inkasa (číslo účtu, jiný způsob placení) 

 
 

II. Pravidla vzájemných vztahů mezi žáky, zákonnými zástupci žáků a 
pedagogickými pracovníky 

 Stanovený dohled ve školní jídelně vydává žákům a zákonným zástupcům žáků takové pokyny, 
které souvisí s plněním vnitřního řádu školní jídelny, zajištění bezpečnosti a nezbytných 
organizačních opatření. 

 Ve školní jídelně se žák chová slušně, zdraví pracovníky školy srozumitelným pozdravem a 
respektuje pokyny dohledu, vedoucí školní jídelny a kuchařek. 

 
Provoz a vnitřní režim školní jídelny 
 školním stravováním se rozumí stravovací služby pro děti, žáky, zaměstnance a další osoby 
 účastníci stravování jsou žáci a zaměstnanci Základní školy Karlovy Vary, Poštovní 19, p. o. 
 dohled ve školní jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy případně jiní zaměstnanci školy; 

rozvrh dohledů je vyvěšen v jídelně 
 dohlížející pracovníci vydávají pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a kulturních 

stravovacích návyků: 
a) sledují způsob výdeje stravy; při opakovaných problémech s plynulostí výdeje stravy 

upozorní vedení školy, které s vedoucí stravovacího zařízení projedná nápravu 
b) zamezují vstupu rodičů žáků do jídelny (výdej jídel do jídlonosičů pro nemocné žáky 

probíhá před zahájením provozní doby) 
c) sledují čistotu vydávaného nádobí, příborů 
d) regulují osvětlení a větrání 
e) sledují odevzdávání nádobí strávníky 

 roztřídění nádobí, seškrabávání zbytků jídel apod. provádí personál stravovacího zařízení 
 strávníkům je vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh, žáci nesmí být nuceni ke konzumaci 

celého vydaného jídla a vraceni k dojídání, vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně, strávníci 
je neodnášejí z místnosti 

 výdej obědů pro zaměstnance školy probíhá od 11:30-14:00 hodin 
 výdej obědů pro žáky školy probíhá od 11:40-14:00 hodin 
 žáci se stravují ve školní jídelně v přítomnosti pedagogického dozoru, který zajišťuje pořádek a 

bezpečnost během stravování 
 zaregistrování žáci mají vždy od 1. září nového školního roku obědy automaticky přihlášeny, proto 

je nutné u dětí, kteří nebudou nadále chodit na obědy, stravné písemnou formou odhlásit 
 strávník je povinen zakoupit si čip ke stravování v ceně 135,- Kč a předkládat jej při výdeji stravy; 

čip platí po celou dobu stravování a je nevratný 
 pokud strávník čip zapomene, nahlásí tuto skutečnost paní kuchařce 
 čip slouží pouze pro evidenci přihlášené stravy, neslouží k odhlašování obědů 



 ve školní jídelně se mohou stravovat i děti s dietou (nutná lékařská zpráva!) 
 v případě jakýchkoliv nejasností (kontrola odhlášené stravy, kontrola platby apod.) se obraťte na 

vedoucí školní jídelny osobně nebo telefonicky na čísle 775 891 146 
 

III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich 
ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy 
diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 všichni žáci se chovají ve ŠJ tak, aby neohrozili zdraví své ani nikoho jiného 

 všichni žáci jsou na začátku školního roku poučeni o základních bezpečnostních pravidlech, 
která jsou povinni během pobytu ve ŠJ dodržovat 

 pokud žák zjistí nějakou závadu či nedostatek, jež by mohly ohrozit zdraví či bezpečnost 
osob ve ŠJ, je povinen informovat o této skutečnosti vychovatelku, dozor nebo pracovnice 
jídelny 

 každý úraz nebo poranění je nutné ihned hlásit 
 ve všech prostorách ŠJ platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu a jiných návykových látek 

IV. Podmínky zacházení s majetkem ŠJ ze strany žáků 
 žáci používají zařízení školní jídelny pouze za účelem stravování 
 žáci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení jídelny 
 škodu na majetku školní jídelny, kterou způsobí žák z nedbalosti, je povinen zákonný zástupce 

žáka uhradit v plné výši 
 

V. Závěrečná ustanovení 
  

 Tento vnitřní předpis nabývá účinnosti dne 1.9.2025 
 Vydáním tohoto předpisu se ruší vnitřní řád školní jídelny ze dne 01.09.2022 
 Kontrolu plnění tohoto předpisu vykonává ředitel školy. 

 
 

V Karlových Varech 01. 09. 2025 Mgr. Marcel Bizoň, ředitel školy 



Dokumenty související s vnitřním řádem školní jídelny vydané 
ředitelem školy 

 
 
 

Pracovní doba zaměstnanců školní jídelny 

 
Pracovní doba provozních zaměstnanců a kuchařek: po-pá: 06:00-14:30 

 
Pracovní doba vedoucí školní jídelny: po-pá: 06:00-14:30 

 
 

Odhlašování obědů 
 

 Provádí se den předem do 14:00 hodin několika možnými způsoby: 
a) e-mail: jidelna@zskvary.cz 
b) na stránkách www.strava.cz 
c) SMS na tel. číslo 775 891 146 

 V případě náhlé nemoci je možné odhlásit žáka ráno od 7:00-8:00 hod. na telefonním čísle 775 
891 146. 

 U nemocných dětí je možno vyzvednout stravu pouze v první den nemoci v době 11:30-11:45 a 
13:45-14:00. 

 Další dny jsou rodiče či strávník povinni obědy odhlásit.     

 Odpovědnost za odebraný oběd přebírá odnášející. 

 Zákonný zástupce má dále povinnost dodržovat pravidla plateb stravného. 

 Pro trvalé odhlášení dítěte ze stravování musíte zákonný zástupce zvolit písemnou formu. 
Odhlášku vyplní u vedoucí školní jídelny a poté si zruší inkaso, pokud bylo zřízené. 

 
 

Pravidla pro platby obědů 
 Úhradu za obědy lze zajistit: 

a) inkasním příkazem (vždy k 8. dni v měsíci) zřízeným dle pokynů vedoucí školní jídelny 
b) bankovním převodem (vložením libovolné částky na účet), č. ú: 800 418 309/0800; do 

poznámky je nutné zadat jméno dítěte nebo variabilní symbol, který si vyzvednete u 
vedoucí školní jídelny 

 Obědy nelze platit hotově u vedoucí školní jídelny. 

 Stravné se platí zpětně, případné odhlášky se promítnou do ceny stravného až v následujícím 
měsíci. Pokud strávník nemá obědy v termínu uhrazené, (tj. do 15. dne v měsíci) nebo se dostane 
do záporné částky, počítač stravné zablokuje a strávníkovi nebude nadále vydána strava do doby 
připsání částky na účet. 

 Pokud stravné bude uhrazeno pozdě a platba se v daném měsíci neobjeví na výpisu z účtu, bude 
dlužná částka automaticky připočítána k následující platbě. Včasným uhrazením stravného 
předejdete případným nejasnostem, které vznikají navýšením o částku neuhrazeného 
stravného. 

 V případě, že dojde ke špatnému zadání variabilního symbolu, může být platba přiřazena jinému 



strávníkovi a dochází opět k navýšení platby a zbytečným nejasnostem. 

 Případné přeplatky se vracejí po ukončení školního roku na bankovní účet, ze kterého je inkaso 
strháváno. Pokud zákonný zástupce dítěte nemá bankovní účet je přeplatek stravného vrácen v 
hotovosti zákonnému zástupci dítěte. 

 

 

Cena obědů 

 Strávníci (děti, žáci) jsou zařazování do kategorií podle věku, kterého v daném školním roce 
dosáhnou (od 01. 09. do 31. 08.). 

 Tabulka stravného a výše záloh: 
 stravné  záloha 

Žáci věková hranice 6-10 let: 40 Kč 1 400 Kč 
Žáci věková hranice 11-14 let:  42 Kč 1 470 Kč 
Žáci věková hranice 15 a více let:  43 Kč 1 505 Kč 
Zaměstnanci:  47 Kč 1 645 Kč 

 Záloha na stravné je stanovena na 1,5násobek měsíčního stravného. 

 Při nástupu ke stravování každý strávník složí zálohu, která se automaticky převádí na další školní 
rok. 

 Případné přeplatky se vracejí po ukončení školního roku na bankovní účet, ze kterého je inkaso 
strháváno. 

 Ceny stravného se řídí rozpětím finančních normativů podle vyhlášky 107/2008 Sb., o školním 
stravování. Výše uvedené ceny stravného jsou platné od 1. 9. 2022. 

 
 

Stravování v době nemoci 

 První den nemoci lze strávníkovi poskytnout jídlo v rámci školního stravování, pokud existuje 
důvodný předpoklad, že strávník přihlášený ke stravování ve školní jídelně si předem nemohl 
stravu odhlásit (§ 4 odst. 9 vyhlášky č. 107/2005 Sb.). 

 Na ostatní dny musí být strávník odhlášen. Pokud žák (jeho zákonný zástupce) nebo zaměstnanec 
nenahlásí vedoucí školní jídelny svoji nepřítomnost, oběd propadá, ale bude řádně vyúčtován. V 
tomto případě se doplatek věcné a mzdové režie nevyžaduje. 

 
Jídelní lístek 

 Jídelní lístek pro ZŠ sestavuje vedoucí školní jídelny ve spolupráci s hlavní kuchařkou. 

 Při sestavování jídelního lístku se postupuje podle závazných pravidel a podle zásad racionální 
výživy. Důraz je kladen na pestrost jídel, dostatek ovoce, čerstvé zeleniny a střídaní 
technologických postupů při přípravě pokrmů tak, aby byl plněn spotřební koš a strávníkům byla 
poskytnuta kvalitní a vyvážena strava. 

 Jídelníček je sestavován vždy na týden a strávníkům je k dispozici nejpozději v pátek předcházející 



týden. Je umístěn na webových stránkách školy, na nástěnkách ve škole a školní jídelně. 
 
 

Přídavky a porce strávníků 

 Strávník si může přidat veškeré přílohy (knedlíky, rýže, těstoviny, sladké pokrmy apod.). Dle 
možnosti školní jídelny si může přidat kompoty, zeleninové saláty a další potraviny. Přídavek 
masa není možný! 

 V průběhu výdeje obědů mají strávníci zajištěný pitný režim. 
 
 
 

V Karlových Varech 01. 09. 2025 Mgr. Marcel Bizoň 
ředitel školy 


