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Vnitrni rad skolni druziny

1. Uvodni ustanoveni

Skolni druZina je §kolskym zafizeni pro zajmové vzdélavani ziizené v souladu se zakonem
¢.561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim stfednim a jiném vzdélavani
a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeCeni zajmového vzdélavani formami
pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim
programu, a to predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

Vnitfni fad uréuje pravidla provozu Skolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni charakter pro zakonné zastupce.



2. Prava a povinnosti Uc¢astnik( a jejich zakonnych zastupcU a pravidla

vzajemnych vztah( mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky

s v

Na ucastniky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitfni Fad upravuje zejména

prava a povinnosti Ucastnikd a zakonnych zastupcl ke specifickym podminkam

zajmového vzdélavani.

2.1 Ugastnici a zakonni zastupci maji pravo

na vzdélavani a skolské sluzby podle $kolského zédkona a Skolniho vzdélavaciho
programu

ucastnit se vSech Cinnosti a aktivit ve Skolni druziné

na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ugast v fizenych zajmovych ¢innostech, odpoledne maji Ucastnici
travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a na praci ve zdravém zivotnim
prostredi

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlm do
soukromého Zivota a poSkozovani cti a povésti

byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druziné

2.2 Povinnosti t¢astnikl

dodrzovat Vnitini fad Skolni druziny a predpisy a pokyny Skolni druziny k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitfnim fadem

odchazet ze Skolni druziny jen s védomim vychovatelky

fadné pecovat o své osobni véci, nenosit do Skolni druziny penézni hotovost a
cenné véci, hracky z domova, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim. Za ztratu
vychovatelky neruci.

ztratu véci hlasit neprodlené vychovatelce SD. Ugastnici dbaji na dostateéné
zajisténi véci.

pouzivani mobilnich telefon( pfi pobytu ve Skolni druziné je zakdzano, mobilni
telefon musi byt ulozen v aktovce

mit vypnuté funkce chytrych hodinek ¢&i jinych obdobnych elektronickych zafizeni
neni povoleno pofizovat zvuk, obraz ¢i video na jakékoli zafizeni (napf. mobilni
telefon, tablet, fotoaparat, jina zdznamova technika, ktera slouzi k pofizovani
obrazovych a zvukovych zaznam( apod.) a to ani v pfipadé, Zze se zdznamem
souhlasi U¢astnik. Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (uditel, Zak,
jiny zaméstnanec Skoly) bez jejich svoleni je v rozporu s obéanskym zakonikem (8
84 a § 85). Vyjimku povoluje pfislusna vychovatelka.



dodrzovat pravidla hygieny a bezpecCnosti ve Skole i na druzinovych akcich mimo
budovu Skoly

udrzovat poradek a Cistotu ve vSech prostorach Skoly a v celém arealu Skoly
pfezouvat se do vhodné domaéci obuvi a své véci odkladat v Satné na uréené misto,
do Skoly nenosit cenné véci

pfezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi a
bezpecny pohyb

Gcastnici nesmi pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov,
urazek, psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické
atoky vacéi jinému ucastnikovi ¢i vic¢i pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovené timto fadem

predloZit neprodlené pisemna sdéleni zakonnych zastupcl uréené vychovatelce
SD

2.3 Povinnosti zakonnych zastupct

informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
Ucastnika nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani

véas pisemné v aplikaci Bakalafi - Komens omlouvat absenci ti¢astnika ve SD (tzn.
pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD neplijde)

nahradit §kodu, kterou tc¢astnik zpUsobil svym nevhodnym chovanim ¢i tmyslnym
ni¢enim majetku Skoly

oznamovat Skolni druziné udaje uvedené v zapisovém listku, zejména aktualni
telefonické kontakty a zmény ve zplUsobu a ¢ase odchodu ucastnika ze Skolni
druziny pisemnou formou

odchod uc¢astnika ze Skolni druziny vjinou dobu, nez ma v zapisovém listku, je
mozny pouze po napsani zpravy do Bellhopu nebo Komensu, kterd bude
obsahovat datum, hodinu odchodu, informaci, zda G¢astnik odchazi sam nebo
v doprovodu. Telefonicka nebo Ustni dohoda neni mozna.

pfi vyzvednuti Ucastnika Skolni druziny zakonny zastupce nevstupuje do budovy
Skoly, pouze prilozi &ip ke &tedce a vycka na viditelném misté. Ugastnici jsou
pouceni, Ze pokud zakonny zastupce neni pfed vchodem, musi se vratit do Skolni
druziny.

zdrzovat se v prostorach skoly mize zakonny zastupce jen po dobu nezbytné
nutnou k projednani chovani ucastnika a organizaCnich zalezitosti, vzdy po
dohodé s vychovatelkou. Poté je povinen budovu neprodlené opustit.

respektovat provozni dobu Skolni druziny, zabezpecit vyzvednuti ucastnika do
konce provozni doby Skolni druziny

na vyzvani vychovatelky Skolni druziny se osobné zuc¢astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ucastnika



zajistit stravovani a pitny rezim ucastnika vzhledem k délce pobytu ve Skolni
druziné

2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

vychovatelka je v kontaktu s t¥idni ugitelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

na zacatku Skolniho roku vychovatelka informuje zdkonné zastupce o organizaci
Skolni druziny, seznami je s rezimem oddéleni a s Vnitfnim fadem Skolni druziny
vychovatelka podle potfeb feSi pfipadné podnéty a pfipominky zakonnych
zastupcl tykajici se problematiky Skolni druziny

vychovatelka informuje zakonné zastupce o realizaci mimoSkolnich aktivity
ucastnikd

odchody na krouzky jsou zajiStény vedoucimi krouzkd. V dobé konani krouzku
vychovatelka neruci za bezpecnost tcastnikd.

3. Organizace Cinnosti

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a

vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim je zabezpedeni zdjmové c¢innosti, odpocéinku a

relaxace U¢astnikd. SD uéi igastniky souziti v kolektivu a respektu k druhym. K pravidelné
dochazce jsou pfijimani zaci 1.-3. tfid, pfi volné kapacité 4. a 5. tfid. Podminkou pfijeti je
fadné vyplnéna pfihlaska. Jakakoliv zména musi byt provedena zakonnymi zastupci

pisemné&. Kontakty uvedené na pfihldSce musi byt v dob& pobytu G&astnika ve SD
dostupné. S prihlaskou obdrzi zakonny zastupce zakladni informace z vnitiniho fadu SD a
svym podpisem na pfihla$ce potvrzuje informovanost a dodrzovani vnitiniho fadu SD.

4. Rozhodujici kritéria pro prijeti

kapacita Skolni druziny je 210 uc¢astnikd

déti zaméstnancu Skoly

ro¢nik, vék — Ucastnici z nizSich ro¢nikd maiji prednost pred Ucastniky starSimi
navstévujicimi vyssi ro¢niky

pfijeti do Skolni druziny prednostné

5. Provoz Skolni druziny

ranni druzina: 06:00-07:40 hod.
odpolednidruzina: 11:40-17:00 hod.
pobyt venku: 13:30 -15:00 hod.



V 7:30 hod. nejsou ucastnici jiz vpusténi do Skolni druziny a vy¢kaji pfed Skolou. Pro vstup
do ranni druziny pouzivaji U¢astnici (zakonni zastupci) zvonku u hlavniho vchodu Druzina
&¢.7. Ranni druzinu mohou vyuZivat v§ichni zaci ZS po odevzdani pfihlasky do této druziny.
Z dlvodu nenarusovani ¢innosti a bezpecnosti Uc¢astnikll jsou uréené nasledujici ¢asy
odchodU ucastnik( ze Skolni druziny:

e 12:30-13:30 hodin
e pfivyucovanido 13:30 hod. nejdéle do 13:45 hod.
e 15:00-17:00 hodin

Na krouzky vramci Skoly jsou uUcastnici uvolhovani dle potreby. Pfichod a odchod na
krouzek zajistuje vedouci krouzku.

K vyzvednuti U¢astnika pouziji rodi¢e zvonek Bellhop u hlavniho vehodu ZS pfilozenim
&ipu ke &teéce. Nasledné zakonny zéastupce vycka na viditelném misté. Ugastnici jsou
pouceni, ze pokud zakonny zastupce (nebo osoba uréena k vyzvednuti) neni pfred
vchodem, musi se vratit do SD. Rodi¢e nemaji pfistup do budovy $koly, vyjimkou je prvni
tyden v zafi pro rodic¢e zaka 1. tfid.

Ugastnici pfihlaseni k pravidelné dochazce do SD mohou bez vyjimky vyuZivat téZ ranni
druzinu. Pokud ucastnik neni pfihlasen k pravidelné dochazce, mlze vyuzivat ranni
druzinu po pfihlaseni k dochazce do ranni druziny.

6. Krizovy plan pfi nevyzvednuti uc¢astnika

e na konci provozni doby Skolni druzina bude telefonicky kontaktovat zakonné
zastupce

e pokud se vychovatelka nedovold, vycka 30 minut. Potom bude informovat vedeni
ZS, vedouci vychovatelku a po domluvé s vedenim ZS bude volat 158 Policii CR -
dle pokynt Policie CR bude volat socialni pracovnici.

e vychovatelka bude v kontaktu s vedenim ZS a sociélni pracovnici

e vychovatelka si nikdy nebude vodit i¢astnika domt ani ho nikam nebude vozit
autem. Nikdy nepusti iU¢astnika samotného.

7. Poplatek za Skolni druzinu

e poplatek za Skolni druzinu ¢ini 300 K& mési¢né a plati se jednorazové 3000 K& za
cely Skolni rok a to do 30. zafi pfisluSného Skolniho roku. Platba je nevratna. Pokud
Ucastnik bude navstévovat pouze ranni druzinu, poplatek &ini 150 K& mésicné.



Platbu lze uhradit do 30. zafi pfislusného Skolniho roku v ¢astce 1500 K¢, tj. za cely
Skolni rok.

platba se hradi pfevodem na ucet Skoly. Podklady pro platbu obdrzi zakonni
zastupci u zapisu do Skolni druziny. Platba musi byt provedena i po dobu nemoci
nebo dlouhodobé nepfitomnosti U¢astnika. Pfi neo¢ekavaném zavieni Skoly nebo
Skolni druziny (napf. z dlivodu karantény), je pomeérna ¢ast poplatku vracena.
Zakonny zastupce ma moznost pozadat o osvobozeni poplatku za SD v pfipadé, ze
pobira davku v hmotné nouzi. Pfi zadosti musi predlozit ifedni potvrzeni.

8. Organizace Skolni druziny

Ucastnici mohou nosit pfevleceni na pobyt ve Skolni druziné nebo venku. Mohou si
ho ulozit v oddéleni nebo Satné. Véci musi byt oznacené a ulozené v platéné tasce.
Také si mohou nosit plastovou lahev na piti, do které si piti mdze doplnit kdykoliv
béhem dne. Mobilni telefony a cennosti si mohou U&astnici ulozit do Skolni
aktovky. Za neuloZené véci SD neodpovida.

zachazeni s majetkem Skoly ze strany ucastnik(:

- UCastnici zachazeji s majetkem a vybavenim Setrné

- v pfipadé umyslného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k
jednani o ihradé zplisobené skody

- majetek Skolni druziny nesmi U¢astnici odnaset domu

- obleceni ucastnikd a aktovky jsou odkladany na ur¢end mista. Véci, které je
mozno zameénit, maji fAdné oznaceny. Prez(ivky a sportovni obleceni si ukladaji do
oznaceného sacku.

- pfipadnou ztratu nebo zaménu hlasi ucastnici nebo zakonni zastupci ihned
vychovatelce

9. Zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi a nasili

Skolni druzina zajiStuje podminky pro bezpecnost a ochranu ucastnikd pred
Sikanou, nasilim a diskriminaci. Vychovatelky sleduji chovani Gc¢astnikd a voli
rizné formy a metody pro véasné zachyceni ohroZzenych tuc¢astnika.

10. Seznameni s vnitfnim radem skolni druziny a pravidly bezpecnosti prace

a ochrany zdravi

na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka seznameni Uc¢astnikd s vnitinim
fadem Skolni druziny, pouceni o bezpecnosti ve Skolni druzing, v oddéleni, v
prostorech ZS i pfi pobytu venku. Pougeni o bezpe&nosti provadi vychovatelka i v
prabéhu skolniho roku a pfed kazdymi prazdninami a zapiSe do tfidni knihy.



11. Ostatni

e \/ychovatelka pfislusného oddéleni vede dochazku ucastniki a zapisuje
nepfitomnost Ucastnikd do tfidni knihy v Bellhopu. Ranni dochéazku zaznamenava
do pfislusného prehledu. TéZz vede prehled o odchodech ucastnikd ze Skolni
druziny.

e Kazdou zménu v odchodech musi zakonny zastupce predlozit pisemnou formou.
Telefonicky, SMS nebo e-mailem se ucastnici neuvolnuji.

e PFinepfitomnosti vychovatelky zastoupiv dobé obéda a na dobu nezbytné nutnou
uréeny pedagog. V této dobé& budou Gg&astnici ve svém oddéleni. Ugastniky je
mozné rozdélit do jinych oddéleni za pfedpokladu dodrzeni maximalniho poctu 30
ucastnika.

e Zodpovédnost:

- za Ucastniky pfi prechodu z ranni druziny do tfid odpovida sluzbu konajici
vychovatelka

- za Udastniky pfi prechodu z vyudovani do SD odpovidd t¥idni ugitelka a
vychovatelka

- za Ucastniky pfi pfechodu na zajmové krouzky odpovida vedouci krouzku

V Karlovych Varech dne 01. 09. 2025

Adéla Sekotova Mgr. Marcel Bizon
vedouci vychovatelka feditel Skoly



